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新
年
明
け
ま
し
て
お
め
で
と
う
ご
ざ
い
ま
す
。 

皆
さ
ん
に
は
、
希
望
に
満
ち
た
初
春
を
お
迎
え
の
こ
と
と
お
慶
び
申
し
上

げ
ま
す
。 

さ
て
、
昨
年
の
国
内
経
済
に
つ
い
て
は
、
エ
コ
カ
ー
補
助
金
の
効
果
剥
落

や
電
気
業
界
の
低
迷
も
あ
り
減
速
傾
向
と
な
り
ま
し
た
。
ま
た
輸
出
関
連
で

は
海
外
経
済
減
速
の
中
、
日
中
関
係
悪
化
な
ど
中
小
企
業
を
取
り
巻
く
経
済

環
境
は
、
厳
し
い
状
況
に
陥
っ
て
い
ま
す
。 

こ
う
し
た
経
営
の
難
局
を
乗
り
切
る
た
め
当
協
議
会
は
、
広
報
誌
「
地
域

で
頑
張
る
会
員
さ
ん
」
発
行
に
よ
り
企
業
の
「
強
み
」
を
再
確
認
し
な
が

ら
、
他
社
と
差
別
化
さ
れ
た
商
品
や
サ
ー
ビ
ス
を
掲
載
す
る
こ
と
で
販
売
促

進
に
繋
げ
て
ま
い
り
ま
し
た
。 

ま
た
経
営
力
向
上
を
目
指
し
た
経
営
革
新
計
画
の
策
定
支
援
で
は
、
中
小

企
業
診
断
士
等
の
専
門
家
派
遣
事
業
を
行
い
、
そ
の
課
題
解
決
対
応
と
し
て

畿
央
大
学
と
の
産
学
連
携
事
業
及
び
異
業
種
企
業
の
マ
ッ
チ
ン
グ
事
業
を
実

施
し
た
所
で
す
。 

今
後
「
中
小
企
業
経
営
力
強
化
支
援
法
」
の
今
年
度
施
行
に
伴
い
、
中
小

企
業
支
援
団
体
が
多
様
化
す
る
中
、
商
工
会
が
今
後
も
地
域
で
頼
り
に
さ
れ

る
存
在
と
な
る
た
め
、
会
員
企
業
へ
の
支
援
強
化
の
実
績
を
積
み
重
ね
て
ま

い
り
ま
す
の
で
、
皆
様
方
の
よ
り
一
層
の
ご
高
配
を
賜
り
ま
す
よ
う
お
願
い

申
し
上
げ
ま
す
。
最
後
に
、
皆
様
方
の
ご
健
勝
、
ご
繁
栄
を
心
か
ら
祈
念
申

し
上
げ
新
年
の
ご
挨
拶
と
い
た
し
ま
す
。 

◆ 開催場所  所属商工会館等      

◆ 開催日時  随時(受講生と担当職員の日程調整の上実施)１回２時間程度 

◆ 講  師  葛城地区商工会広域協議会 職員 

◆ 受 講 料  １回1,000円(消費税・テキスト代込み) 
 

※ 個別対応なので、受講して頂く方のペースで、こんな事をした 
  いと言って頂ければ、その内容に合わせて進めさせて頂きま 
  す。各自ノートパソコンをご持参下さい。 

¾ 今まで手書きで作成していた会議・イベント案内・回覧板等の 

  案内文などを、パソコンで作りたい。 

¾ チラシやＰＯＰの作成をした。 

¾ 請求書や領収書をエクセルで作りたい。 

¾ 名簿や台帳を作りたい。 

 


